Educacion a Distancia
ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO
Curso: EXCEL
MES | CLASE UNIDADES ACTIVIDAD OBJETIVOS
Modulo |I: Que el alumno:
Ingreso al programa. v" Pueda ingresar al programa sin
Descripcion basica de la inconvenientes.
ventana de trabajo. Modulo I: |v Conozca las barras de herramientas
Introducir informacion. o
Formatos basicos. o y su utilizacion. _ _
Insertar y eliminar filasy | Actividad 1 v" Pueda crear, abrir y guardar un libro
columnas. Actividad 2 de Excel.
g Guardar. Abrir v' Disefie pequefias planilla colocando
g documentos nuevo y en ellas formatos basicos.
by existentes.
@ Modulo 11:
£ Formulas Basicas: suma, v Realice célculos en una planilla
= resta, multip., division, utilizando funciones basicas
o porcentajes. . . Lo
Copiar formulas. Modulo 11: ¥  Trabaje copiando formulas.
Referencia relativa y v" Reconozca una referencia relativa y
absoluta. Actividad 1 absoluta.
Formato moneda, lugares| Actividad 2 v' Utilice formato de moneda.
decimales. v Trabaje con formato condicional.
Formato condicional. v Prepare para imprimir la planilla
Configurar pagina. Vista realizada
preliminar. Impresién. )
— :
Modulo 111- Que el alumno:
wn @ Funciones Concepto . .
W 8 utilizacién. Proy Modulo 111: |v* Comprenday maneje funciones
g Funciones bésicas: Max, Actividad 1 Estadisticas.
g Min, Promedio, Contar, Actividad 2
= ° Contara, Contar Si,
% Sumar Si.
2 Modulo 1V:
@ Funcién Logica. Modulo 1v: |¥ Trabaje y comprenda la
Concepto. Utilizacion. Actividad 1 | utilizacién de la funcion Logica Si.
«
g
€ | ModuloV: Que el alumno:
Q i i6 : . - L. .
2 vincular Informacion. Modulo V: |/ Maneje la utilizacion de Vinculos
5 Concepto. Actividad 1 dentro d Libro de Excel
% Utilizacion. entro de un Libro de Excel.
|_

Cuarta semana

Evaluaciéon Parcial
Modulos I - IT—HTI—- 1V y V.

v' Con la presente evaluacion se
pretende que el alumno integre los
contenidos practicos y teoricos de
los modulos I =11 =111 = IVy V de
la asignatura.




Educacion a Distancia
ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO
Curso: EXCEL
MES CLASE | UNIDADES | ACTIVIDAD OBJETIVOS
Modulo VI- Modulo VI: | Que el.e.llumno: .
s BuscarV. Concepto o v Utilice esta herramienta
g y utilizacion de la ﬁg:x:ggg ; desarrollando planillas completamente
o herramienta. funcionales.
f Ordenar. v" Pueda ordenar una planilla
g W Modulo VII: | teniendo en cuenta diferente criterios.
= iltros. v i i
£ |Fiwocomin poticad 1| L os obteniendo diferentes
Filtro personalizado. Actividad 2 p . .
informaciones de una planilla.
© .
= Modulo VIIL: | Que el alumno:
= Subtotales. ﬁc';!"!gag ; v Emplee subtotales en una planilla
@ ctivida obteniendo resultados faciles y
© dindmicos.
N g Modulo IX: Modulo Ix: | ¥ Utilice tabla dinamica para
5 Tabla Dinamica. Actividad 1 presentar comparar y calcular datos de
% Actividad 2 una planilla.
wn
Ll
©
c
= | e
Que el alumno:
o Modulo X: Modulo 1X: : A5 -
2 Graficos. Actividad 1 4 (;ree diferentes graficos utilizando
) el Asistente.
o
e
)
|_

Cuarta semana

Evaluacion Final
Médulos VI — VII = VIII — IXy

X

v" Con la presente evaluacion se
pretende que el alumno integre los
contenidos practicos y tedricos de
los modulos VI, VII, VI, IXy X de
la asignatura.




