
 
 

 

ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO  

Curso: ACCESS - PARTE A 
 
 
MES CLASE UNIDADES ACTIVIDAD OBJETIVOS 
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Modulo I: 
Conceptos 
Generales. 
Área de trabajo. 
Definición de 
Tabla, Consultas, 
Formularios, e 
Informes. 
Campos. 
Tipo de datos. 
Creación de 
tablas. 

Actividad 1 
Actividad 2 
Actividad 3 
Actividad 4 
Actividad 5 
Actividad 6 

 

Que el alumno: 
ü Pueda ingresar al programa. 
ü Conozca las barras de 
herramientas y su utilización. 
ü Se familiarice con el uso de 
la aplicación. 
ü Diferencie la utilización de 
los diferentes Tipos de datos. 
ü Cree tablas de manera 
rápida y sencilla. 
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Modulo II: 
Importar Tablas 
Vincular Tablas. 
Filtros Concepto. 
Filtro común. 

Actividad 1 
Actividad 2 

 

Que el alumno: 
ü Maneje las herramientas de 
Importar y Vincular tablas. 
ü Utilice Filtros parta la 
obtención de datos. 
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 Modulo II: 

Filtros con 
criterios. 

Actividad 3 

 

Que el alumno: 
ü Conozca el manejo de Filtros 
con criterios. 
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Evaluación Parcial 
Módulos I y II 

 

ü Con la presente evaluación 
se pretende  que el alumno 
integre los contenidos prácticos 
y teóricos de los módulos I y II 
de la asignatura. 
 

 



 
 

 

ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO  

Curso: ACCESS - PARTE A 
 
 
 
MES CLASE UNIDADES ACTIVIDAD OBJETIVOS 
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Modulo III: 
Campos Calculados.  
Conceptos. 
Creación de Consulta 
con Campos 
Calculados 

Actividad 1 
Actividad 2 
Actividad 3 

Que el alumno: 
ü Trabaje con Campos Calculados 
en una Consulta. 
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Modulo IV: 
Relación. 
Concepto. 
Tipos de Relaciones. 
 

Actividad 1 
Actividad 2 

 

Que el alumno: 
ü Conozca los diferentes tipos de 
relaciones. 
ü Relacione el contenido de 
diferentes tablas. 
 

T
er

ce
r 

se
m

a
n

a
 

Modulo IV: 
Consulta de Selección. 
Concepto. 
Utilización 

Actividad 3 
Actividad 4 

 

 

Que el alumno: 
ü Cree  Consultas de selección. 
ü Interactúe con los datos de 
diferentes tablas. 
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Evaluación Final 
Módulos III y IV 

 

ü Con la presente evaluación se 
pretende  que el alumno integre 
los contenidos prácticos y teóricos 
de los módulos III y IV de la 
asignatura. 
 

 



 
 

 

ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO  

Curso: ACCESS - PARTE B 
 
 
MES CLASE UNIDADES ACTIVIDAD OBJETIVOS 
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Modulo I: 
Consulta de 
Creación de 
tabla. 
Concepto. 
Diseño. 
Consulta de 
Datos anexados. 
Concepto.  
Diseño. 

Actividad 1 
Actividad 2 

 
 

Que el alumno: 
ü Utilice la Consulta de 
Creación de tablas. 
ü Conozca el manejo de una 
Consulta de Datos anexados. 
ü Sepa cuando utilizar esta 
consulta. 
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Modulo II: 
Consulta de 
Actualización. 
Concepto. 
Diseño. 
Parámetros. 
 

Actividad 1 
Actividad 2 

 

Que el alumno: 
ü Trabaje con Consulta de 
Actualización. 
ü Utilice en diferentes 
ejemplos parámetros para esta 
consulta. 
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 Modulo II: 

Consulta de 
Eliminación. 
Concepto. 
Diseño. 
Parámetros. 

Actividad 3 
Actividad 4 

 

Que el alumno: 
ü Conozca el manejo de la 
Consulta de Eliminación. 
ü Utilice en diferentes 
ejemplos parámetros para esta 
consulta. 
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Evaluación Parcial 
Módulos I y II 

 

ü Con la presente evaluación 
se pretende  que el alumno 
integre los contenidos prácticos 
y teóricos de los módulos I y II 
de la asignatura. 
 

 



 
 

 

ESQUEMA DE DESARROLLO DE CONTENIDO  

Curso: ACCESS - PARTE B 
 

  
 

MES CLASE UNIDADES ACTIVIDAD OBJETIVOS 
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Modulo III: 
Formulario. Concepto. 
Asistente para 
Formulario. Creación con 
Vista diseño. 
Formato para el 
formulario. 
Título. 
Botones. 
Propiedades del 
formulario. 
Formulario Menú. 
Creación. Formato. 
Título. Botones. 
 

Actividad 1 
Actividad 2 

 

Que el alumno: 
ü Diseñe formularios 
personalizados y a través del 
Asistente. 
ü Mejore la presentación de 
los formularios personalizados 
colocando título, botones etc. 
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Modulo IV: 
Informe. Concepto. 
Asistente para informe. 
Vista previa. 
 

Estudio 

Que el alumno: 
ü Conozca la utilización de 
los Informes. 
ü Diseñe Informes a partir 
del Asistente. 
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Modulo IV: 
Informe. Creación con 
Vista Diseño.  
Ubicación de etiquetas. 
Vista previa. 
Formato para el Informe. 
Título. Utilización de 
Cuadro de textos. Fecha. 
Número de Página. 
Preparar para Imprimir. 
 

Actividad 1 
 

Que el alumno: 
ü Diseñe Informes 
personalizados, con Vista 
Diseño. 
ü Mejore la presentación de 
los Informes utilizando 
formatos adecuados, título.  
ü Utilice cuadro de textos 
para especificar Fecha y 
Número de página.  
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Evaluación Final 
Módulos III y IV 

 

ü Con la presente evaluación 
se pretende  que el alumno 
integre los contenidos 
prácticos y teóricos de los 
módulos III y IV de la 
asignatura. 
 


